MINISTERIO DAS CIDADES

PORTARIA N° 412, DE 06 DE AGOSTO DE 2015
(Publicada no D.O.U. de 07 de agosto de 2015)

Aprova o Manual de Instrugbes para Selecdo de
Beneficiarios do Programa Minha Casa, Minha
Vida - PMCMV.

O MINISTRO DE ESTADO DAS CIDADES, no uso das atiifies que Ihe conferem os
incisos | e Il do paragrafo Unico do art. 87 da €ibmicdo Federal, o inciso Ill, do art. 27, da
Lei n® 10.683, de 28 de maio de 2003, o art. 3Amkxo I, do Decreto n°® 4.665, de 3 de abril
de 2003, e considerando a Lei n° 11.977, de 7 Ide ge 2009, e o disposto no § 1°, do art.
39, do Decreto n° 7.499, de 16 de junho de 20G9)ve:

Art.1° Fica aprovado o Manual de Instru¢cdes patac8e de beneficiarios do Programa
Minha Casa, Minha Vida (PMCMV), no ambito do PrageaNacional de Habitacdo Urbana
(PNHU).

Paragrafo unico. O Manual identificado no caputel@stigo encontra-se disponivel no sitio
eletrdnico do Ministério das Cidades: www.cidadeg.or.

Art.2° Os processos de selecao iniciados até airdatiiatamente anterior a publicacdo desta
Portaria poderdo ser finalizados pelas disposigiedgidas na Portaria n° 595, de 18 de
dezembro de 2013.

Art.3° Esta Portaria entra em vigor na data depsidicacéo.

Art.4° Ficam revogadas as Portarias n° 595, deel@edembro de 2013, e n°® 829, de 30 de
dezembro de 2014.

GILBERTO KASSAB



Manual de Instru¢ces para Selecao de Beneficiarios
Programa Minha Casa, Minha Vida - PMCMV

CAPITULO |

Operacg0es realizadas com recursos advindos daahregao de cotas no Fundo de
Arrendamento Residencial (FAR) e por meio de ofedlalica de recursos a municipios com
até 50.000 (cinquenta mil) habitantes

1 CADASTRO HABITACIONAL DOS CANDIDATOS A BENEFICIAR 10S

1.1 Os candidatos a beneficiarios devem estariiasaeros cadastros habitacionais do Distrito
Federal, estados ou municipios, sendo vedada arogbrde valores para efetivacdo das
inscricdes.

1.2 Os dados cadastrais dos candidatos a benieficidevem contemplar as informacdes
necessarias a aplicacao dos critérios de hieraggnz priorizacéo e selecao.

1.3 Os governos do Distrito Federal, dos estado®se municipios deverdo manter seus
respectivos cadastros de candidatos a beneficiailnslizados e permanentemente
disponiveis para consulta pela populacdo, por rfisico nas sedes dos correspondentes
governos e nos sitios eletrénicos, quando exigente

1.3.1 O cadastro devera ser atualizado, no mirangada 24 (vinte e quatro) meses.

1.3.2 Os governos deverédo estabelecer data lirargeipscricdo de candidatos a determinado
empreendimento, visando a hierarquizacdo e setizdemanda.

2 CRITERIOS DE PRIORIZACAO DOS CANDIDATOS

2.1 Para fins de selecdo dos candidatos a bemafgiaps municipios, estados e Distrito
Federal deverdo observar, obrigatoriamente, coadigé enquadramento e critérios nacionais
de priorizacdo, podendo adotar, ainda, até 3 (tré&gyios adicionais.

2.1.1 As condicbes de enquadramento dos candiddieseficiarios sao:

a) renda familiar compativel com a modalidade; e

b) ndo ser proprietario, cessionario ou promitentaprador de imével residencial.
2.1.2 Oritérios nacionaissao:

a) familias residentes em areas de risco ou insdulou que tenham sido
desabrigadas, comprovado por declaracdo do Ente®,ub

b) familias com mulheres responsaveis pela unidadeliar, comprovado por
autodeclaracéo; e

c) familias de que facam parte pessoa(s) com @efid, comprovado com a
apresentacao de laudo médico.



2.1.3 Oscritérios adicionais, caso sejam adotados, deverdo ser selecionadte adsna
seguir listados:

a)familias que habitam ou trabalham a, no maximbdkmn de distancia do centro do
empreendimento, comprovado com a apresentacaag@@eante de residéncia,

b) familias residentes no municipio ha no minimo ‘&ios, comprovado com a
apresentacao de comprovante de residéncia;

c) familias beneficiadapor Bolsa Familia ou Beneficio de Prestacdo Coatiau
(BPC) no ambito da Politica de Assisténcia Soaamprovado por declaracdo do ente
publico;

d) familias que se encontrem em situacdo de ruaeergcebam acompanhamento
socioassistencial do Distrito Federal, estados ricfpios, ou de instituicdes privadas sem
fins lucrativos, com certificacdo de entidade bmeeste de assisténcia social (CEBAS) e que
trabalhem em parceria com o poder publico, commgloy#or declaracado do ente publico ou
da instituicéo;

e) familias com filho(s) em idade inferior a 18 Zdiko) anos, comprovado por
documento de filiagao;

f) familias monoparentais (constituida somente p&la, somente pelo pai ou somente
por um responsavel legal por criancas e adolessewtEmprovado por documento de filiagdo
e documento oficial que comprove a guarda,;

g) familias de que facam parte pessoa(s) idosa(s)pmwvado por documento de
oficial que comprove a data de nascimento;

h) familias de que facam parte pessoa(s) com doerdgaca incapacitante para o
trabalho, comprovado por laudo médico;

i) familias em situac&o de coabitacdo involuntareamprovado por autodeclaracdo do
candidato;

j) familias com 6nus excessivo de aluguel, comptovpor recibo ou contrato de
aluguel e declaracéo de renda;

k) familias inscritas no cadastro habitacional lgsnde “X” anos, desde que posterior
a julho de 2009, independente das datas de atc@dizzadastral, comprovado por protocolo
ou similar;

[) familias em atendimento de “aluguel social”, gwavado pelo ente publico;

m) familias de que faca parte mulher atendida pedida protetiva prevista na Lei n°
11.340, de 07 de agosto de 2006 (Lei Maria da Bertwmprovado por cépia da
determinacao judicial que definiu a medida;

hY

n) outros, a serem submetidos previamente a afoveda Secretaria Nacional de
Habitac&o.

2.2 Os critérios deverao ser definidos nos seguimazos:

a) no prazo maximo de 5 (cinco) meses, ap0s seumocado formalmente pela
instituicdo financeira oficial federal da contré&tagdo empreendimento, nas operacdes com
recursos do FAR para municipios com populacédo adatz0 (cinquenta) mil habitantes; e



b) no prazo maximo de 1 (um) més, apos ser cormdaitormalmente pela instituicdo
financeira oficial federal da contratacdo do empdéeeento, nas operagcdes com recursos do
FAR para municipios com populacéo inferior a 58daenta) mil habitantes.

2.2.1 Para o cumprimento do disposto nas alindasi@m®s as instituicdes financeiras oficiais
federais deverdo comunicar formalmente aos entdsicps, imediatamente apdés a

contratacdo da operacdo, a localizacéo, as cdstic®s e o quantitativo total das unidades
habitacionais do empreendimento.

2.2.2 Nas operagfes em municipios com populacdtatiema 50 (cinquenta) mil habitantes
realizadas por meio da oferta publica de recursieverdo ser observados 0s prazos
estabelecidos em portaria especifica.

2.3 Os critérios adicionais ou a decisdo de natadde deverdo ser aprovados nos conselhos
municipais, estaduais ou distrital, conforme o cags@ tenham entre suas atribuicdes opinar
ou deliberar sobre a politica habitacional.

2.3.1 Quando a indicagdo da demanda for compatélipor mais de um ente, a aprovacgéo
devera ser realizada no ambito dos seus corresp@sdeonselhos.

2.4 Todos os critérios de priorizagdo definidospnbeomo os percentuais de unidades
habitacionais destinadas a pessoas idosas e pesspadeficiéncia ou familias com pessoa
com deficiéncia deverao ser publicados em decr@fwoder executivo responsavel, no Diario
Oficial disponivel, e publicizados por meio fisinas sedes dos correspondentes governos,
bem como em seus sitios eletrénicos, quando etasten

2.4.1 O comprovante da aprovacdo dos critériossepgocentuais pelo conselho municipal,
estadual ou Distrital, conforme o caso; do Deceetla publicizacdo deverdo ser apresentados
a instituicao financeira oficial federal.

3 SELECAO DOS CANDIDATOS A BENEFICIARIOS

3.1 A selecdo dos candidatos a beneficiarios seddizada, preferencialmente, por
empreendimento, pelo Distrito Federal ou municipiediante a aplicacdo dos critérios e
procedimentos definidos nesta Portaria.

3.1.1 Nas operagBes com recursos do FAR, o Estaderd promover a selegcdo total ou
parcial dos candidatos a beneficiarios, quando doresponsavel pelas contrapartidas
aportadas no empreendimento ou nos casos em quen&ipio ndo possua cadastro
habitacional, firmando acordo formal prévio paracomprimento das atribuicbes e
procedimentos previstos nesta Portaria.

3.1.2 Mediante acordo formal prévio, a selecdo chrsdidatos a beneficiarios podera ser
compartilhada por dois ou mais municipios.

3.2 Sera admitida a indicacdo de familias proveéesede assentamento(s) irregular(es), em
razao de estarem em area de risco, de terem ss@brigadas, por motivo de risco ou outros
motivos justificados em projetos de regularizag@uadfaria ou obras que tenham motivado
sua realocacdo, ficando dispensadas da aplicatglidas critérios de priorizacdo e processo
de selecéo, de que tratam os itens 2 e 3.



3.2.1 O ente publico devera solicitar autorizacalmsiituicdo Financeira para a utilizacao
dessa prerrogativa, fazendo acompanhar dos segjdiotementos:

a) lista das familias a serem atendidas;

b) mapeamento e proposta de tratamento para as deaisco que serdo desocupadas,
visando evitar reocupacao;

3.2.2 As familias atendidas pelo item 3.2 serddcaghs as mesmas normas atribuidas as
familias oriundas do cadastro habitacional no gquestere ao perfil de renda e a participacéo
financeira.

3.2.3 A indicacédo fica limitada a 50% (cinquenta pento) da quantidade de unidades
habitacionais contratadas e ndo entregues no rpimici

3.2.4 Consideram-se areas de risco aquelas queseapae risco geologico ou de
insalubridade, tais como, erosao, solapamento,ageedlamento de blocos de rocha, eventos
de inundacéo, taludes, barrancos, areas declivesagstas sujeitas a desmoronamento, sob
redes elétricas de alta tensdo, areas de segutarmartos, aeroportos, rodovias, ferrovias e
lixdes, areas contaminadas ou poluidas, bem conti@soassim definidas pela Defesa Civil.

3.3 Ficam dispensados do processo de sele¢éo dslatms a beneficiarios enquadrados nas
seguintes situacoes:

a) emergéncia ou estado de calamidade publica,nmec@os por Portaria da
Secretaria Nacional de Defesa Civil do Ministérolategracdo Nacional;

b) vinculadas a intervencdes no ambito do ProgramAadderacdo do Crescimento
(PAC), que demandarem reassentamento, sendo dsafabeneficiadas aquelas residentes
nas respectivas areas de intervencao, que tivemersef realocadas ou reassentadas; e

¢) indicados conforme disposto no subitem 3.2.

3.4 No minimo 3% (trés por cento) das unidadest&eibnais do empreendimento devem ser
direcionadas para atendimento de cada um dos $egseEgmentos:

a) pessoas idosas, na condicao _de titulares dofitiendéabitacional, conforme
disposto no inciso I, do art. 38 da Lei n°® 10. &1 de outubro de 2003, Estatuto do Idoso; e

b) pessoas com deficiéncia, conforme disposto nganigido art. 32 da Lei 13.146, de
6 de julho de 2015, Lei Brasileira de Inclusdo dagda com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa
com Deficiéncia) ou familias de que facam partespas com deficiéncia, na auséncia de
percentual superior fixado em legislacdo municquaéstadual.

3.4.1 Caso a aplicacdo do percentual resulte enemifmacionado, este devera ser elevado
até o primeiro nimero inteiro subsequente.

3.4.2 Nos empreendimentos destinados a demandadiclilescrita no item 3.3, ou na
impossibilidade de adaptacdo das unidades, nos dasequalificacdo de imoveis, o referido
percentual podera ser reduzido, caso ndo existatiqade de familias com as caracteristicas
descritas nas alineas “a” e “b”, desde que esseepiral seja atendido em outros
empreendimentos.

3.4.3 A selecédo das familias de que tratam asaalite€ e “b” deve preceder a formacgéo dos
grupos mencionados no item 3.5 e subitens.



3.4.4 Esses candidatos deverdo ser hierarquizadosréem decrescente de acordo com o
atendimento ao maior numero de critérios adotadts, atingir o nimero de unidades
habitacionais destinadas a essas familias.

3.4.5 Havendo empate no processo de hierarquizba@ra ser realizado por sorteio.

3.4.6 Os candidatos nao selecionados deverdoipartao processo de selecéo junto com 0s
demais.

3.4.7 O candidato que ainda ndo tenha comprovadondicdo de que trata a alinea “b”,
deverd fazé-lo junto ao ente publico responsavéd pelecdo da demanda, mediante
apresentacdo do atestado médico que comprove @édefa alegada e que contenha o
namero da CID e a classificacdo da deficiénciaabedm com o Decreto n® 5.296, de 02 de
dezembro de 2004.

3.5 Depois de descontadas as unidades habitacidestmiadas aos candidatos selecionados
conforme alineas “a” e "b” anteriores, as restas@8o distribuidas aos demais candidatos
agrupados conforme segue:

a) Grupo | — candidatos que atendam de 04 (quatd)(seis) critérios;
b) Grupo Il — candidatos que atendam de 02 (doi$) @rés) critérios; e
c¢) Grupo Il - candidatos que atendam até 01 (uitéri.

3.5.1 Os candidatos de cada Grupo serdo selecisnpdo meio de sorteio, obedecendo a
seguinte propor¢ao:

a) Grupo | — 60 % (sessenta por cento) das unidsl@tacionais;
b) Grupo Il — 25 % (vinte e cinco por cento) das adiegs habitacionais;
c) Grupo Il = 15 % (quinze por cento) das uniddugsitacionais.

3.5.1.1 Aléem do quantitativo dos candidatos dogp@sunencionados no subitem anterior que
comporéo a lista principal, deverédo ser encaminh@&@86 (trinta por cento) adicionais para
cada Grupo e para as cotas, que comporao listavaedeste percentual ndo se aplica a
demanda fechada descrita no item 3.3.

3.5.1.2 A lista reserva devera ser ordenada powo rdei sorteio em cada Grupo, cujo
aproveitamento dar-se-a na sequéncia em que fesarada pelo ente publico.

3.5.1.3 Os candidatos indicados na lista resereandgio forem selecionados continuardo no
cadastro habitacional para participar da selecamties empreendimentos.

3.5.2 Caso o quantitativo de integrantes do Grugolalcance a proporcao referida na alinea
"a", do subitem 3.5.1, devera ser realizado sodstee os candidatos do Grupo I, de forma a
complementar o referido percentual. Caso esse gliroeato ainda ndo seja suficiente, sera
admitido realizar o sorteio entre os candidato&dgoo lll, até se atingir o total necessario.

3.5.3 Caso sejam utilizados somente critérios mac$o a proporcdo de distribuicdo dos
Grupos sera:

a) Grupo IlI: candidatos que atendam de 2 (dois)(té8) critérios — 85% (oitenta e
cinco por cento) das unidades habitacionais;



b) Grupo IlI: candidatos que atendam até 1 (um)riité15% (quinze por cento) das
unidades habitacionais.

3.5.4 Os candidatos excedentes deverdo permane@adastro para participacdo de futuros
processos de selegéo.

3.5.5 O ente publico responséavel pela selecao oeanlta devera dar publicidade prévia da
data e do local de realizagcdo do sorteio para &eleps candidatos, com divulgacdo no
municipio em que sera realizado o empreendimeatigrma mencionada no subitem 1.3.

3.6 O Distrito Federal ou o municipio devera previdar a incluséo ou atualizagdo dos dados
dos candidatos selecionados no CADUNICO, inclusigeeles enquadrados nas situacdes
descritas no subitem 3.3.

3.6.1 O estado, quando responsaveis pela selecg@eatmlidatos a beneficiarios, deverao
solicitar ao municipio a inclusdo ou atualizac&erida.

AAPRESENTACAO DA RELACAO DOS CANDIDATOS

4.1 O ente publico encaminhara a relacdo dos catwdidselecionados a Caixa Econdémica
Federal (CAIXA) para verificacdo dos dados, comanio o envio a instituicdo ou agente
financeiro responsavel pela contratacao.

4.1.1 A relacdo dos candidatos a beneficiariosceglados devera contemplar a lista
principal e lista reserva, sendo que a lista resdewera obedecer a sequéncia dos candidatos
sorteados em seus respectivos Grupos e hierargsinaddemanda de cotas.

4.1.2 Na publicacdo da relacdo de candidatos dewsgrstar, também, o nimero de critérios
atendidos por cada um.

4.2 Nas operacdes realizadas com recursos do FARda empreendimento contratado a
instituicdo financeira oficial federal devera niotifr formalmente o ente publico, solicitando a
relacdo de candidatos selecionados, nos seguirAazssp

a) até 8 (oito) meses apods a contratacdo do entneemo em municipios abrangidos
pela Portaria n°® 168, de 2013; e

b) imediatamente apds a contratacdo do empreendineemtounicipios abrangidos
pela Portaria n°® 363, de 2013.

4.2.1 A relacdo de candidatos selecionados dewr@rstocolada na instituicdo financeira
oficial federal, no prazo méximo de 60 (sesserda)dipos a notificacao.

4.2.2 Caso a relacdo de candidatos selecionadosefeiprotocolada até o prazo estabelecido
e 0 empreendimento atingir 50% (cinquenta por getgaexecucao, a selecéo dos candidatos
a beneficiarios podera ser feita por ente substifds seguintes termos:

a) pelo estado, se no ato da contrata¢do do engme&mo o responsavel pela selecédo
dos candidatos a beneficiarios era 0 municipioamjunito de municipios; ou

b) pelo municipio onde sera executado o empreendanseatno ato da contratacéo do
empreendimento o responsavel pela selecdo dosdeanslia beneficiarios era o Estado.



4.2.2.1 A selecdo dos candidatos a beneficiarie}p pnte substituto, devera seguir 0s
critérios e procedimentos previstos nesta Portaridevera ser realizada no prazo de 60
(sessenta) dias apoés a notificacédo formal.

4.2.2.2 Nesses casos, a instituicdo financeiraabfiederal responsavel pela contratacdo do
empreendimento devera notificar formalmente:

a) o ente publico responsavel pela selegcdo dosdztod a beneficiarios no ato da
contratacdo, informando que esta sera feita perpitilico substituto;

b) o ente publico substituto, informando a situagéoriida e solicitando a relagédo de
candidatos a beneficiarios; e

¢) a SNH, informando da situag&o ocorrida.

4.3 0 ente publico deverda apresentar a instituiga@nceira oficial federal ou
instituicdo/agente financeiro a relagdo de cand&glaselecionados, acompanhada dos
documentos adiante listados, a fim de verificalegaacdo aos termos desta Portaria:

a) declaracao de atendimento ao subitem 1.3;

b) atestado(s) médico(s) que comprove(m) a defiddos candidatos pessoa com
deficiéncia ou familia de que fagca parte pessoa defitiéncia, contendo o numero da
Classificacao Internacional de Doencas (CID) eaasificacdo da deficiéncia de acordo com
0 Decreto n° 5.296, de 2 de dezembro de 2004,

c) comprovantes dos critérios atendidos por cadadasicandidatos, discriminados
nos itens 2.1.2 e 2.1.3,;

d) comprovante da data e local onde foi realizadore® para selecdo dos candidatos
e da publicacdo do seu resultado, na forma dispossabitem 1.3;

e) declaracao do ente publico responsavel pelg&el#os candidatos a beneficiarios,
atestando que cumpriu os procedimentos de quentrasaitens 2 e 3, e que esta ciente que
estara sujeito a fiscalizacdo pelos 6rgdos de @ent

f) declaracdo do ente publico atestando a situagémdo indicar familias que se
enquadrem na situagao do subitem 3.2.

4.3.1 O ente publico sera dispensado da apresentdgdDecreto e da documentacdo
comprobatoria da publicizacéo dos critérios admismle selecéo, de que trata o subitem 2.2,
nos casos de candidatos indicados em decorrénaagicadramento nas situacdes descritas
no subitem 3.3.

4.4 A relacdo dos candidatos indicados em decaa@cenquadramento na situagéo descrita
na alinea "a", do subitem 3.3, em evento ocorritiesa da publicacdo da Portaria
Interministerial n.° 01, de 24 de julho de 20135 dtinistérios das Cidades e da Integracdo
Nacional, devera estar acompanhada da seguintenéotacao:

a) NIS dos candidatos;
b) CPF dos candidatos;
c) AVADAN emitido pela Defesa Civil local;



d) copia da Portaria publicada pela Secretaria Natide Defesa Civil do Ministério
da Integracdo Nacional reconhecendo a situacaonwggéncia ou estado de calamidade
publica;

e) declaracdo do chefe do Poder Executivo atestanoo os candidatos foram
desabrigados em razdo do desastre natural;

f) declaracdo do beneficiario indicado atestand@® guerdeu seu unico imével
residencial em razdo do desastre natural.

4.5 Para os eventos ocorridos a partir da publacalgi Portaria Interministerial n® 01 dos
Ministérios das Cidades e da Integracdo Naciorel24l de julho de 2013, a relacdo dos
candidatos devera ser apresentada nos termosedidad?ortaria.

5 VERIFICACAO DAS INFORMACOES DOS CANDIDATOS A BENE FICIARIOS
SELECIONADOS

5.1 A CAIXA verificara as informacdes cadastraiSnanceiras dos candidatos selecionados
no:

a) CADUNICO;

b) cadastro do FGTS;

c) RAIS;

d) CADMUT;

e) CADIN, exceto para operagfes de oferta pubkceedursos; e
f) SIACI.

5.2 Finalizado o processo de verificacdo, a CAlX#aninhara, em até 10 (dez) dias do
recebimento da lista de candidatos, a relacao tixjaempativeis, rejeitados e incompativeis
com as diretrizes do programa:

a) ao ente publico responséavel pela selecado dakdzdos; e
b) & instituicdo ou agente financeiro responsavel pehtratacdo da operacao.

5.2.1 Candidato compativel refere-se a situacaccatalidato a beneficiario considerado
apto/habilitado para firmar o contrato de finanaano.

5.2.2 Candidato rejeitado refere-se a situacdo aadidato a beneficiario com dados
cadastrais inconsistentes ou inexistentes e inipeslia realizacao/finalizacdo das pesquisas,
mas gque podera ser aceito desde que haja corra@tudcao, ajuste dos dados nos cadastros
e novo envio das informacdes a CAIXA.

5.2.3 Candidato incompativel refere-se a situagiaahdidato a beneficiario que apontou
dados cadastrais ou financeiros incompativeis mgras e condicdes do PMCMV.

5.2.4 Os entes publicos encaminhardo dossié emped& cada candidato considerado
compativel, com a documentacao necessaria a assimkt contrato com o beneficiario, para
andlise das instituicbes financeiras oficiais fatdeou das instituicbes/agentes financeiros,
que deverdo analisar e devolver no prazo maxinBDdeinta) dias.



6 PUBLICACAO DO RESULTADO DA SELECAO

6.1 Os entes publicos deverdo publicar por meiatdeadministrativo especifico, no prazo
méximo de 15 (quinze) dias ap0s ser comunicado PAIXA, a relacdo dos candidatos
compativeis, rejeitados e incompativeis com asi¢céed do programa.

6.1.1 Os entes publicos deverdo divulgar a relagéanunicipio onde serd executado o
empreendimento, conforme procedimentos descritosubitem 1.3, e ainda, quando for o
caso, no Diario Oficial dos estados ou do Distr¢aleral.

6.2 Finalizado os processos descritos nos itensriards e firmado os contratos com o0s
beneficiarios, os entes publicos deverdo publicarelacdo desses, por meio de ato
administrativo especifico, no prazo maximo de 3intf) dias apds a data da ultima
assinatura.

6.2.1 Os entes publicos deverédo divulgar a relagdmunicipio onde esta sendo executado o
empreendimento, conforme procedimentos descritosubitem 1.3, e ainda, quando for o
caso, no Diario Oficial dos estados ou do Distrealeral.

6.2.2 Em caso de constar, entre os selecionaddberas atendidas por medida protetiva de
abrigamento, seus dados deveréo ser preservagunslicidade na divulgacdo da relacéo de
beneficiarios.

6.2.3 A selecdo de beneficiarios de cada empreemiemdeve constituir um processo
administrativo auditavel, para fins de verificac@elos 6rgdos de controle, contendo
identificacdo numérica que devera ser informadestitiicdo ou agente financeiro.

7 DISPOSICOES FINAIS

7.1 O candidato que omitir informacdes ou as prefgaforma inveridica, sem prejuizo de
outras sancdes, devera ser excluido, a qualquepotemio processo de selecdo do
empreendimento, podendo concorrer a outro proasselecdo somente apds 2 (dois) anos
do ocorrido.

7.2 O descumprimento do disposto nesta Portariadirg a realizacdo de novas contratacdes
no ambito do PMCMV.



CAPITULO Il

Operac0es realizadas com recursos transferidos aoifdo de Desenvolvimento Social
(FDS)

1 CADASTRO HABITACIONAL DOS CANDIDATOS A BENEFICIAR 10S

1.1 Os candidatos a beneficiarios devem estar itoscno cadastro habitacional que a
Entidade Organizadora (EO) fard por empreendimesetodo vedada a cobranca de taxa para
efetivacdo dessa inscricéo.

1.2 A EO devera dar publicidade do cadastro habitat por empreendimento, divulgando-o
por meio de disponibilizacdo dos dados em meiadjsafixado na sede da entidade, ou no
sitio eletrbnico, quando existente.

2 CRITERIOS DE PRIORIZACAO E HIERARQUIZACAO DOS CAN DIDATOS

2.1 Compete a EO a indicacdo dos candidatos a ibémels para determinado
empreendimento, sendo recomendado o envio dedis¢éava de 30% (trinta por cento) sobre
o total de unidades habitacionais oferecidas.

2.1.1 Deveréo ser atendidascasdicdes de enquadramento
a) renda familiar compativel com a modalidade; e

b) ndo ser proprietario, cessionario, promitente qaagr de imdvel residencial ou
titular de financiamento habitacional ativo em quakr parte do pais.

2.1.2 Deverao ser observadocagrios nacionais

a) familias residentes em éareas de risco ou insdulmu que tenham sido
desabrigadas, comprovado por declaracdo do Ente®,ub

b) familias com mulheres responsaveis pela unidadeilid@d, comprovado por
autodeclaracéo; e

c) familias de que facam parte pessoa(s) com @efid, comprovado com a
apresentacao de laudo médico.

2.1.3 Deveréo ser consideradoserguisitos de participagéo
a) adesédo a proposta do empreendimento;
b) participacéo nas atividades da EO; e

C) participacdo nas acdes necessarias a elabodwgdprojeto e contratacdo do
empreendimento.

2.2 Caso haja mais candidatos inscritos para detadm empreendimento do que o total de
unidades habitacionais disponiveis e a reserva(8¢ @rinta por cento), a EO devera
observar, obrigatoriamente, os critérios naciodascritos acima, podendo adotar, ainda, até
3 (trés) critérios adicionais de priorizagéo a gdggtados:



a) familias que habitam ou trabalham a, no maxixiokm de distancia do centro do
empreendimento, comprovado com a apresentacaaw@a@eante de residéncia;

b) familias residentes no municipio ha no minimo ‘&ios, comprovado com a
apresentacao de comprovante de residéncia;

c) familias beneficiadas por Bolsa Familia ou Bemefde Prestacdo Continuada
(BPC) no ambito da Politica de Assisténcia Soaamprovado por declaracdo do ente
publico;

d) familias que se encontrem em situacdo de rua eregpgbam acompanhamento
socioassistencial do Distrito Federal, estados ricfpios, ou de instituicdes privadas sem
fins lucrativos, com certificacdo de entidade bmeeste de assisténcia social (CEBAS) e que
trabalhem em parceria com o poder publico, commloy#or declaracdo do ente publico ou
da instituicao;

e) familias com filho(s) em idade inferior a 18 Zdiko) anos, comprovado por
documento de filiagao;

f) familias monoparentais (constituida somente p&la, somente pelo pai ou somente
por um responsavel legal), comprovado por documeatiliagdo e documento oficial que
comprove a guarda;

g) familias de que facam parte pessoa(s) idosa(spromado por documento de
oficial que comprove a data de nascimento;

h) familias de que facam parte pessoa(s) com doedgaca incapacitante para o
trabalho, comprovado por laudo médico;

i) familias em situacao de coabitagc&o involuntaoaymrovado por autodeclaracdo do
candidato;

j) familias com 6nus excessivo de aluguel, comproyaolorecibo ou contrato de
aluguel e declaracéo de renda;

k) familias inscritas no cadastro habitacional hasndai “x” anos, desde que posterior
a julho de 2009, independente das datas de atc@dizzadastral, comprovado por protocolo
ou similar

) familias em atendimento de “aluguel social”, coomado pelo ente publico;

m) familias de que faca parte mulher atendida poridagorotetiva prevista na Lei n°
11.340, de 07 de agosto de 2006 (Lei Maria da Berdwmprovado por cépia da
determinacdao judicial que definiu a medida;

n) familias residentes em imovel cedido, comprovantoapitodeclaragéo;

0) responsavel familiar filiado a EO ha, no minim&
declaracéo da EO;

anos, comprovado por

p) numero de participacdes do responsavel familiadeumembros da familia em
atividades de mobilizacdo ou producdo de UH orgal@g pela EO, comprovado por
declaracédo da EO;

q) outros, a serem submetidos previamente a aprovdgdSecretaria Nacional de
Habitac&o.



2.2.1 A utilizacao dos critérios adicionais de pracao ou a utilizacao exclusiva dos critérios
nacionais deve ser definida em assembleia promopela EO com seus associados e
candidatos a beneficiarios, registrando a ata etarea

2.2.2 Os critérios de priorizacdo deverdo ser wkfs previamente a apresentacdo da
proposta do empreendimento junto a instituicaanfte&a.

2.2.3 A EO devera dar publicidade dos critériosrars utilizados no processo de selecao dos
candidatos a beneficiarios, divulgando aos assosiaccandidatos a beneficiarios, afixando a
ata na sede da entidade e no sitio eletrénico dguexistente.

2.4 A apresentacdo da proposta do empreendimeidoE&® junto a instituicdo financeira
devera estar acompanhada dos seguintes documentos:

a) copia do cadastro habitacional dos candidabenaficiarios do empreendimento;

b) cépia da ata da assembleia registrada em cartiurgo definiu os critérios de
priorizacao; e

c) declaracéo da EO sob a forma adotada para tacigade do cadastro habitacional
e da ata da assembleia que definiu os critériggidazacao.

2.5 A EO devera dar publicidade prévia da data édal de realizacdo da assembleia para
realizacdo do processo de selecdo dos candidamssaassociados e candidatos, e depois de
finalizado o processo devera divulgar a lista dosd@atos a beneficiarios selecionados, lista
reserva e a ata devidamente registrada em cartorio.

2.5.1 A divulgagdo em meio fisico dar-se-a pelaagfio do edital de convocacéo na sede da
entidade e em meio eletronico no sitio da EO, qo@xdstente.

2.6 O Distrito Federal ou o municipio devera previdar a incluséo ou atualizagdo dos dados
dos candidatos selecionados no CADUNICO.

2.6.1 Compete a EO a solicitacdo, junto ao muric@u Distrito Federal, da inclusdo ou
atualizacao dos dados dos candidatos.

2.6.2 Nos casos de o municipio ou Distrito Fede#ial proceder a inclusdo ou atualizacdo dos
dados dos candidatos selecionados no CADUNICO,eempd habil para as verificagcbes da
CAIXA, sera admitido que a relacdo de candidat¢s eecaminhada a instituicdo financeira
acompanhada do oficio de solicitacdo da EO comesieatio municipio ou Distrito Federal.

3 ATENDIMENTO A DEMANDA DE COTAS

3.1 No minimo 3% (trés por cento) das unidadest&eibnais do empreendimento devem ser
direcionadas para atendimento de cada um dos segseEgmentos:

a) pessoas idosas, conforme disposto no inciso &rid 38, da Lei n° 10.741, de 1 de
outubro de 2003, Estatuto do Idoso; e

b) pessoas com deficiéncia, conforme disposto nganigido art. 32 da Lei 13.146, de
6 de julho de 2015, Lei Brasileira de Inclusdo dagda com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa
com Deficiéncia) ou familias de que facam partespas com deficiéncia, na auséncia de
percentual superior fixado em legislacdo municquaéstadual.



3.1.1 Caso a aplicacdo do percentual resulte enemifmacionado, este devera ser elevado
até o primeiro nimero inteiro subsequente.

3.1.2 Esses candidatos deverdo ser hierarquizadosréem decrescente de acordo com o
atendimento ao maior numero de critérios adotadts, atingir o nimero de unidades
habitacionais destinadas a essas familias.

3.1.2.1 Havendo empate no processo de hierarquizbgéera ser realizado sorteio.

3.1.3 Sera admitido atendimento em percentualiorfan estabelecido nas alineas “a” e “b”,
nos casos em que o humero de candidatos nessagsinNdo seja suficiente para esgotar o
referido limite, devendo ser complementado no ateedto por outros empreendimentos no
municipio.

3.1.3.1 Nos projetos de requalificacdo de iméveirs gue houver impossibilidade de
adaptacao das unidades, o percentual para idgsasadamilia com pessoa com deficiéncia
podera ser cumprido no cémputo do total de unidedesatadas no municipio.

3.1.4 O candidato que ainda nao tenha comprovadondicdo de que trata a alinea “b”
devera fazé-lo junto a EO, mediante apresentacaatelstado meédico que comprove a
deficiéncia alegada e que contenha o numero daeCHclassificacdo da deficiéncia de
acordo com o Decreto n° 5.296, de 02 de dezemb20@%

3.2 Depois de descontadas as unidades habitacidestinadas aos candidatos enquadrados
conforme alineas “a” e “b” anteriores, as restangzdo distribuidas aos demais candidatos.

4 APRESENTACAO DA RELACAO DOS CANDIDATOS

4.1 O municipio ou Distrito Federal encaminharéelagédo dos candidatos selecionados a
CAIXA para verificacdo dos dados, comunicando oi@rey EO e instituicdo financeira
responséavel pela contratacao.

4.1.1 A relacdo dos candidatos a beneficiarioscerlados devera contemplar a lista
principal e lista reserva, sendo que, quando coubelista reserva deverd obedecer a
sequéncia dos candidatos sorteados em seus regepgstiipos.

4.2 A EO devera orientar o municipio ou Distrital€el a iniciar e acompanhar o processo
de envio dos arquivos a CAIXA, no prazo maximo de (Aoventa) dias da data de
contratacao.

4.3 A EO deverd apresentar a instituicdo financainelacdo de candidatos selecionados,
acompanhada dos documentos adiante listados, @efiverificacdo de adequacédo aos termos
desta Portaria:

a) declaracao sobre a forma adotada para dar plaule a relacdo de candidatos;

b) atestado(s) médico(s) que comprove(m) a deficdos candidatos pessoa com
deficiéncia ou familia de que faca parte pessoa defitiéncia, contendo o numero da
Classificacao Internacional de Doencas (CID) eaasificacéo da deficiéncia de acordo com
o Decreto n° 5.296, de 2 de dezembro de 2004;

Cc) cOpia dos editais de convocacdo das assemigarasdefinicdo dos critérios de
priorizacao e processo de selecdo dos candiddiesediciarios, acompanhado de declaracao
sobre a forma de publicidade dos editais e dasatas



d) copia das atas, com registro em cartério, referastassembleias para definicdo dos
critérios de priorizagcéo e sele¢édo dos candidabmneficiarios;

e) declaracao da EO atestando que cumpriu os pnoeetbs de que tratam os itens 2
e 3, deste Capitulo, e que esta ciente que esligitosa fiscalizacdo pelos 6rgdos de controle.

5 VERIFICACAO DAS INFORMACOES DOS CANDIDATOS A BENE FICIARIOS
SELECIONADOS

5.1 A CAIXA verificara as informacdes cadastraiSnanceiras dos candidatos selecionados
no:

a) CADUNICO;

b) cadastro do FGTS;

c) RAIS;

d) CADMUT;

e) CADIN, exceto para operagdes de oferta pubkceedursos; e
f)SIACI.

5.1.1 As consultas referentes as alineas “a”, “t€”eserdo realizadas para todos os membros
do grupo e a renda apuraddere-se a renda bruta de todos os membros. Asikkas “d”,
“e”, e “f” serdo realizadas apenas para o beneifici#tular e seu cdnjuge/companheiro.

5.2 A entidade devera manter em seus arquivos stni@gcom todos os nomes dos
beneficiarios selecionados, independente do muaicpde estiver operando, e 0 dossié
contendo coOpia de toda a documentacdo encaminhiadataicéo financeira.

5.3 Cada processo de selecdo de beneficiarios cmwituir um processo administrativo
auditavel para fins de 6rgdos de controle, contemtionimero que o identifique. Essa
referéncia devera ser informada & instituicéo fieaa.

5.4 Finalizado o processo de verificacdo dos catosgl a CAIXA encaminhara a relacdo dos
candidatos compativeis, rejeitados e incompatais as diretrizes do programa a EO.

5.4.1 Candidatos Compativeis refere-se a situagde@ahdidatos a beneficiarios considerados
aptos/habilitados para firmarem os contratos denfiramentos.

5.4.2 Candidatos Incompativeis refere-se a situai@® candidatos a beneficiarios que
apontaram dados cadastrais ou financeiros incowgimtcom as regras e condicbes do
PMCMV.

5.4.3 Candidatos Rejeitados refere-se a situac&ocdndidatos a beneficiarios com dados
cadastrais inconsistentes e/ou inexistentes e ithaExl a realizacdo/finalizagcdo das
pesquisas, mas que poderdo ser aceitos desdejgumiracdo da situacéo, ajuste dos dados
no CADUNICO e novo envio das informacées a CAIXA.



6 PUBLICACAO DO RESULTADO DA SELECAO

6.1 A EO devera dar publicidade aos associadosndidatos, no prazo maximo de 15
(quinze) dias ap6s ser comunicado pela CAIXA, dacé® dos candidatos compativeis,
rejeitados e incompativeis com as condi¢cdes dorgnaog conforme procedimentos do
subitem 1.2, deste Capitulo.

6.2 Finalizado os processos descritos nos itensriards e firmado os contratos com o0s
beneficiarios, a EO devera dar publicidade da &elafinal de beneficiarios, conforme
procedimentos do subitem 1.2, deste Capitulo, aagpmaximo de 30 (trinta) dias apés a
data de assinatura dos contratos.

7 DISPOSICOES FINAIS

7.1 O candidato que omitir informacdes ou as prefgaforma inveridica, sem prejuizo de
outras sancdes, devera ser excluido, a qualquepotemio processo de selecdo do
empreendimento, podendo se reinscrever para ootppeendimento somente apos 2 (dois)
anos do ocorrido.

7.2 O descumprimento por parte da EO do disposttarfeortaria impedird a realizacdo de
novas contratacées no ambito do PMCMV e ensejardesabilitacdo da EO, para fins de
participacdo nos programas habitacionais sob géstétinistério das Cidades.



CAPITULO 1l
SIGLAS E CONCEITOS

1 ASSENTAMENTOS IRREGULARES: ocupactes inseridas ancelamentos informais
ou irregulares, localizadas em areas urbanas pdbliou privadas, utilizadas
predominantemente para fins de moradia, conforriaici&o da Lei 11.977, de 07.07.2009,
capitulo 3, secdo |, art. 47, inciso VI.

2 AVADAN — Formulario de Avaliacéo de Danos.

3 Beneficiario — refere-se ao candidato inscritocadastro habitacional do Distrito Federal,
estado, municipio ou Entidade Organizadora, sefadio, habilitado pela CAIXA e que firma
0 contrato com a Instituicdo Financeira ou Agermtaifceiro.

4 CADIN — Cadastro Informativo de Créditos ndo Qdits do Setor Publico Federal.

5 CADMUT - Cadastro Nacional de Mutuarios.

6 CADUNICO — Cadastro Unico para Programas Sodai§overno Federal.

7 CAIXA — Caixa Econdmica Federal, agente operaegponsavel pela gestido do CadUnico.

8 Candidato a Beneficiario: refere-se a familiaciita no cadastro habitacional do ente
publico ou Entidade Organizadora que concorrera nga wnidade habitacional do
empreendimento.

9 CID - Classificagéo Internacional de Doengas.

10 Coabitacao involuntaria — aquelas que dividematdtacdo com outra familia por falta de
opgao.

11 Demanda fechada: grupo de familias de um mesmiotio, oriundo das seguintes
situacgodes:

a) operacoes vinculadas MCMV/PAC; operacdes comrses do FAR, vinculadas a
intervencdes no ambito do Programa de Acelerac&orescimento (PAC), que demandarem
reassentamento de familias;

b) emergéncia ou estado de calamidade publica, recads por Portaria da
Secretaria Nacional de Defesa Civil do Ministér@a ldtegracdo Nacional, em operacgdes
realizadas com os recursos do FAR, conforme Partaterministerial n.° 1°, de 24 de julho
de 2013; e

c) oriundas de um mesmo assentamento irregulanmagéo de estarem em area de
risco, terem sido desabrigadas por motivo de m&coutros motivos justificados em projetos
de regularizacdo fundiaria e que tiverem que sdocadas.

12 Doenga crdnica incapacitante: as definidas nan1.8.112, de 1990, (servidor publico) e
Lei n° 8.213, de 1991 (setor privado): tubercul@diwa, esclerose multipla, neoplasia
maligna, hanseniase, cardiopatia grave, doenca atkinBon, paralisia irreversivel e
incapacitante, espondiloartrose anquilosante (lesdie as vértebras da coluna), nefropatia



grave, estados avancados do mal de Paget (ostédendnte), contaminacao por radiacéo e
Sindrome de Imunodeficiéncia Adquirida(Aids).

13 EO. — Entidade Organizadora.

14 Empreendimento: correspondente a uma operacd@ oun conjunto de operagdes
contiguas (empreendimento contiguo) abrangenddifisagdes ou conjuntos de edificacdes
residenciais e ndo residenciais construidos solormaf de unidades isoladas ou em
condominios, bem como o conjunto de espacos lesexgiipamentos publicos e privados.

15 Entidade Organizadora: cooperativas habitacsormai mistas associacdes e demais
entidades privadas sem fins lucrativos, habilitantagorme legislacdo especifica.

16 Familia: a unidade nuclear composta por um as mdividuos, eventualmente ampliada
por outros individuos que contribuam para o rendim®u tenham suas despesas atendidas
por aquela unidade familiar, todos moradores den@smo domicilio.

17 Familia monoparental: nucleo familiar que posg&nas o pai, a méde ou um responsavel
legal por criancas e adolescentes. A familia momopal € prevista pelo artigo 226, da
Constituicao Federal onde: a familia é "a comuredadmada por qualquer dos pais e seus
descendentes".

18 Familias com 6nus excessivo de aluguel: ageelasrendimento familiar mensal de até 3
(trés) salarios minimos que comprometem mais dé€63@a renda familiar mensal com
aluguel.

19 FAR - Fundo de Arrendamento Residencial, crpzada Lei n® 10.188/2011.

20 FDS - Fundo de Desenvolvimento Social, criada lpei n°® 8.677/1993

21 FGTS — Fundo de Garantia do Tempo de Servi@gapela Lei n°® 8.036/1990

22 Instituicdo Financeira Oficial Federal: Caixa&@mica Federal e Banco do Brasil S/A.

23 Instituicado/Agente Financeiro: sé&o as institag;@rivadas autorizadas pelo Banco Central
do Brasil para participar das operacdes de subwvesg@nomica com vistas a implementacao
do Programa Minha Casa, Minha Vida (PMCMV) em mipias com populacdo de até
50.000 (cinquenta mil) habitantes.

24 Mulher Responsavel pela unidade familiar: aqgelka se reconhece e é reconhecida pela
familia como a pessoa de referéncia dessa, podendéo ser a provedora econémica.

25 NIS — Numero de Identificacdo Social.

26 PMCMV-E — Programa Minha Casa Minha Vida — Eadies.

27 PNHU — Programa Nacional de Habitacdo Urbana.

28 RAIS — Relacao Anual de Informagdes Sociais.

29 SIACI - Sistema Integrado de Administracéo ddelra Imobiliaria.
30 SNH — Secretaria Nacional de Habitacdo do Ménistdas Cidades.
31UH — Unidade(s) Habitacional(is).



